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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaku skoly.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuc€ovani.

1.3 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

1.4 Cinnost druziny se uskuteé&fiuje pfedevsim

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich €innosti.

1.5. Druzina umozfiuje u¢astnikum odpocinkové €innosti a pripravu na vyucovani.
Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani zaka

1.1. Zaka do $kolni druziny pfihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpusobu odchodu Zaka z druziny —
pfihlasky eviduje vychovatelka.
1.2. O prijeti Zzaka k €innosti $kolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné pfihlasce.




1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vS§ak mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho
poctu zaku.

1.4. Cinnosti druziny se mohou zU&astfovat i Zzaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny poéet zafazenych zaku stanoveny pro oddéleni - napr. do¢asné umisténi zaku
z vy$Sich tfid, pokud to vyZzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky
apod.).

1.5. Odhlaseni zaka z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodie
pisemnou formou vychovatelce SD.

1.6. O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodiéum

zaka pisemné s patficnym zduvodnénim.

2. Evidence vychovné vzdélavaci cinnost v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se u€astni pouze zaci, ktefi odevzdali
pfihlasku do Skolni druziny.

Ugast na pfilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci éinnosti, je umoznéna i
ostatnim zakum $koly.

Uéastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou evidovani v tFidni
knize skolni druziny.

Ugastnici prilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci €innosti véetné
moznosti pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochazkovém sesitu pro nepravidelné
ucéastniky ¢innosti Skolni druziny. Ve stejném rezimu je provadéna i evidence dalSich €innosti
skolni druziny (osvétova ¢innost véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky,
popfipadé i dal$i osoby, a Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou
k dobrovolnictvi; individuaini prace, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti,
zaku a studentu; vyuzZiti oteviené nabidky spontannich cinnosti; u€ast na vzdélavacich

programech navazujicich na ramcove vzdélavaci programy skol).

3. Provoz skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 6.30-8.10; 12.10 - 15.30 hod.
uT 6.30-8.10; 12.10 - 15.30 hod.
ST 6.30-8.10; 12.10- 15.30 hod
CT 6.30-8.10; 12.10 - 15.30 hod
PA 6.30-8.10; 12.10 - 15.30 hod




2.2. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

2.3. Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.4. Mistnosti SD jsou ugebny v pfizemi $koly, v 1 a 2. patfe.

2.5. K ginnosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hristé a
uvolnéné ucebny.

2.6. Pocet oddéleni: 3.

2.7. Naplfovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 14 + 4
ucastniku, nejvy$si pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 14 zaku denné

pfitomnych. Dal§i 4 u¢astniky muzeme pfijimat na zakladé vyjimky zfizovatele Skoly.

3. Dochézka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakam k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.25
hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 12.10 do 13.05 hod.

3.3. Zak vstupuje do &innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiél je G&ast v zaméstnanich SD povinna.
3.4. Nepfitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodiéi z vyu¢ovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tfidni
(pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodiCe sami

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
a s osobnim vyzvednutim Zaka.

3.7. Rezim vyzvedavani zaka z &innosti SD — po ukonéeni vyuéovani do 14.20 hod. a dale od
14.30 do 15.30 hod. z duvodu nenaruseni planovanych €innosti.

3.8. Do odpoledniho provozu SD zaci pfihlaseni k &innosti v SD pfichazeji pfimo po ukoné&eni
fadné vyuky &i jiné ¢innosti organizované $kolou.

3.9. PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vyéka s zakem
az do pfichodu rodicu ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu &i uvedenych
kontaktnich osob k zastiZzeni, sdéli situaci rediteli $koly, event. policii. Problém muze fesit i
odvodem ditéte k sobé domul a pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani 24kl pfi ginnostech SD

4.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.
4.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.
4.3. Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.




4.4. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5, Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hratkam, kniham atd. se Zaci chovaji ohledupiné a $etrn&. Umysiné poskozeni
nebo zniceni herniho zazemi & vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapo itavaji i projevy chovani v €innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

4.8. Pokud zak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni

Fad, mUze byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylouden.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi zaku SD

5.1. Bezpeénost a ochranu zdravi zaku pfi €¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem innosti v jednotlivych zaméstnanich.
5.2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

5.3. Pfi urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - o$etfi sama, zavola rodice, event. |ékarskou
pomoc.

5.4. Z&k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi &innostech.

5.5. B&hem provozu SD nevstupuiji z hygienickych a bezpeénostnich divodl zakonni zastupci
& jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelkami probiha pres dverni hlasku nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou
probihat na zakladeé osobni domluvy, v ramci tfidnich schuzek a konzultaci.

Pedagogiéti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi skolniho fadu.

5.6 Na 1 pedagogického pracovnika pfi €innostech v prostorach Skolni druziny a skolniho
klubu pripada nejvyse 14 zaku.

5.7 Pri akcich konanych mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani podle skolského zakona,
je vzdy pritomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich konanych v jiné obci jsou
pfitomny vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné zpusobilé k pravnim Ukonum a v
pracovnépravnim vztahu ke $kole, pfiéemz minimainé jedna osoba musi byt pedagogickym
pracovnikem

5.8 Stanoveni poétu zaku pfipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika pfi jinych
¢innostech:

Pri koupani je nejvyssi pocet na jednoho pedagogického pracovnika maximalné 10 zaku. Po
skonéeni koupani skupiny zaku a v jeho prubéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet
Zaku.

Na lyzarském vyletu pripada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 14 ¢lenu.




U sportovné turistickych vyletl pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvice 14

zaku.

6. Pitny rezim

6.1. Pitny rezim zajidtuji vychovatelky SD pitnou vodou (pfedev§im v jarnich a letnich

mésicich).

7. Nepritomnost zaméstnance

7.1. Pri kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepritomnost v prubéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 18. Vychovatelka
daného oddeéleni pfizpusobi €innost tomuto poétu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
skoly.

7.2. Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

lll. REZIM SKOLNi DRUZINY

Ranni druzina: 6.30 hod. — 8.10 hod. - pfevazné odpocinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry,
hracky, Cinnost dle zajmu,

1. oddéleni:

12.10 hod. — 12.40 hod. ob&d, osobni hygiena, volna €innost

12.40 hod. - 13.10 hod. - odpoginkova c¢innost (besedy, &etba, vypravéni, tematické
rozhovory),

13.10 hod. - 14.20 hod. - ¢innost zajmova — aktivity z oblasti VV, PV HV, TV, sportovni a
turisticka, pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizu, soutézi, kfizovek apod.,

14.20 hod. - 15.30 hod. — deskové hry, stavebnice, uklid osobnich véci, postupny odchod déti

domu - kontrola v $atnach, mozné vypracovani domacich ukolu,

2. a 3. oddéleni:

13.05 hod. — 13.30 hod. obé&d, osobni hygiena, volna €innost

13.30. hod - 14.20 hod. - Cinnost zajmova — aktivity z oblasti VV, PV HV, TV, sportovni a
turisticka, pfirodovédna

14.20 hod. - 15.30 hod. — deskové hry, stavebnice, uklid osobnich véci, postupny odchod déti

domu - kontrola v §atnach, mozné vypracovani domacich ukolu,




IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Pfehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.
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